PROCEDURY POSTEPOWANIA
W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH
ORAZ W PRZYPADKU ZAGROZENIA
UCZNIA DEMORALIZACJA
W PUBLICZNEJ SZKOLE
PODSTAWOWEJ NR 5 W NISKU



Podstawy prawne procedur bezpieczenstwa w szkole

podstawowej
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 900 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2024 r. poz. 750) (w zakresie
przepisOw nadal obowigzujacych)

3. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz.U.
72023 r. poz. 170)

4. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U. z 2023 r. poz. 280
ze zm.)

5. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz.U. z 2024 r. poz. 17 ze zm.)
6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 13 czerwca 2024 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U.
72024 r. poz. 1156)

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 18 sierpnia 2023 r. w sprawie sposobu
organizowania i prowadzenia dziatan wychowawczo-profilaktycznych w szkotach (Dz.U.
22023 r. poz. 1655)

8. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. z 2023 r. poz. 1939)

9. Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o zaopatrzeniu z tytulu wypadkoéw lub chorob
zawodowych powstatych w szczegolnych okolicznosciach (Dz.U. z 2023 r. poz. 737)

10. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okoliczno$ci
1 przyczyn wypadkoéw przy pracy (Dz.U. z 2009 r. Nr 105, poz. 870)

11. Zarzadzenie nr 1619 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie
metod i1 form wykonywania zadan przez policjantéw na rzecz matoletnich oraz
przeciwdziatania demoralizacji 1 przestgpczosci nieletnich (Dz. Urz. KGP z 2010 r. Nr 18,
poz. 98)



SPIS TRESCI

I. Procedura postgpowania w przypadku zagrozenia: pozar — wybuch — zatrucie ......................... 4
II. Stwierdzenie podejrzanych przedmiotow Iub substancji ..............cooeiiiiiiiiiiiiiiiii i, 5

III. Procedura postgpowania w przypadku posiadania przez ucznidow niebezpiecznych narzedzi,
przedmiotow lub substancji oraz substancji uzalezniajagcych .............oooiiiiii 6

IV. Obecno$¢ na terenie szkoly osdb niepozadanych, zachowujacych si¢ niewlasciwie lub zwierzat

7agrazajacych bezpieCZENSIWU UCZNIOW .....uiuieetietiteteatt et ettt et eneete et entaneareaneaneeeaneanenes 8
V. Uszkodzenie lub zniszczenie mienia SZKOINEZO ........vvviiriiiiiiiiiii i ee e 9
VI. Kradziez na terenie SZKOtY .......cooviiiii 10

VII. Procedura postepowania w przypadku wypadku ucznia podczas zajgc szkolnych, pozalekcyjnych
oraz przerw SrodleKCyjnyCh ... 11

VIII. Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia, zastabniecie (z uwzglednieniem przypadku nieobecnos$ci

higienistki SZKOINE]) ... ...t iiiiiiiiiiiiertese ettt ettt e e e e tee b e e saestaessessseesbeesseessaesseenseensen 14
IX. Posiadanie i uzywanie $srodkéw odurzajacych (narkotyki, leki), alkoholu, wyrobow tytoniowych

........................................................................................................................ 15
X. Procedura postepowania w przypadku powtarzajacych sie¢ wagaréw ucznia ......................... 17
XI. Procedura postgpowania w przypadku samowolnego oddalenia sig ucznia ...............coeveveieiieeens o 18
XII. Uczen nieodebrany ze SWICLHCY .......ovuiuiiiniitit i 20
XIII. Brak kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi UCZNIa ...........oevieer vuineenienineaneaneanannnns 21

XIV. Zachowanie uniemozliwiajace prowadzenie lekcji (wulgarne zachowanie w stosunku do
rowie$nikoéw i nauczycieli, gtosne rozmowy, chodzenie po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela

13 0 22
XV. Zachowania agresywne wobec uczniow, nauczycieli i innych pracownikow szkoty oraz osob
Przebywajacych W SZKOIE ..o 23
XVI. Korzystanie z telefonu komorkowego oraz innych urzadzen elektronicznych podczas zaje¢
szkolnych i przerw SrOdIeKCYJNYCH ...t 27
XVII. Pomoc ofiarom przemocy dOMOWE] ... .uouirinritiittieite et eteateateaeetententeaeaeareaneanns 28
XVIII. Procedura postgpowania wobec ofiar i Sprawcow cyberprzemocy .........o.coovevverivennennnn. 30
XIX. Procedura postgpowania w przypadku prob samobojczych lub samobdjstwa ucznia ............ 33
ANEKS NR L o e 36



I. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA: POZAR -
WYBUCH - ZATRUCIE

I. Zagrozenie pozarem, wybuchem lub zatruciem
1) Ocena sytuacji

Pracownik szkoly (nauczyciel, personel) ocenia wstepnie okoliczno$ci zdarzenia oraz
mozliwe skutki zagrozenia.

2) Zabezpieczenie i pomoc
Pracownik szkoty oddziela uczniéw od zZrddta zagrozenia.
Udziela pierwszej pomocy poszkodowanym, jesli to konieczne.
3) Powiadomienie
Pracownik szkoly informuje dyrektora szkoty.

W razie potrzeby natychmiast wzywa stuzby ratunkowe (straz pozarng, pogotowie),
a nastgpnie zawiadamia dyrektora.

4) Dalsze dziatania dyrektora
Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona kontaktuje si¢ z odpowiednimi stuzbami:

e Policja
e Straz pozarna
e Pogotowie ratunkowe

5) Ewakuacja
Wyznaczeni pracownicy organizuja ewakuacj¢ zgodnie z przepisami BHP
1 procedurami przeciwpozarowymi.



II. STWIERDZENIE PODEJRZANYCH PRZEDMIOTOW LUB SUBSTANCJI

1. Podejrzane przedmioty lub substancje to np. materialy przypominajace narkotyKki,
materialy wybuchowe, substancje Zrace lub nieznane substancje chemiczne.

1) Zabezpieczenie miejsca zdarzenia

Nauczyciel lub pracownik szkoty zabezpiecza dostep ucznidow do miejsca, w ktorym
znaleziono podejrzane przedmioty lub substancje.

2) Zawiadomienie dyrektora
Nauczyciel lub upowazniony pracownik szkoty informuje dyrektora szkoty o zdarzeniu.
3) Zabezpieczenie miejsca do przybycia stuzb

Dyrektor szkoty wyznacza pracownika do zabezpieczenia miejsca zdarzenia do czasu
przybycia odpowiednich stuzb.

4) Powiadomienie stuzb ratunkowych

Dyrektor szkoty lub upowazniony pracownik powiadamia odpowiednie stuzby
(policje, straz pozarna, pogotowie ratunkowe) oraz podejmuje decyzj¢ o ewentualnej

ewakuacji uczniow.



III. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA PRZEZ
UCZNIOW NIEBEZPIECZNYCH NARZEDZI, PRZEDMIOTOW LUB SUBSTANCJI
ORAZ SUBSTANCJI UZALEZNIAJACYCH

1. Przedmioty i substancje uznawane za niebezpieczne

Za niebezpieczne narzedzia, przedmioty i substancje uwaza si¢ w szczegdlnosci:

Niebezpieczne narzedzia 1 przedmioty: scyzoryki, noze, szpikulce, kije, patki (gumowe,
plastikowe), metalowe sygnety, lancuchy, wskazniki laserowe, gazy obronne, tzw.
,,straszaki” broni;

Substancje chemiczne: tatwopalne, wybuchowe, Zrace;

Substancje uzalezniajace i Srodki odurzajace: narkotyki, tzw. ,,dopalacze”, alkohol,
wyroby nikotynowe, e-papierosy i ich komponenty, napoje energetyczne;

Leki: szczego6lnie leki psychotropowe oraz inne stosowane bez zalecenia lekarza.

2. Post¢powanie w przypadku ujawnienia posiadania niebezpiecznych przedmiotow
lub substancji przez ucznia

1) Podjecie interwencji

2)

3)

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory zauwazy u ucznia niebezpieczny
przedmiot lub substancje¢, naktania go do ich dobrowolnego oddania. Zabezpiecza je
z zachowaniem zasad bezpieczenstwa, np. przekazujac do sekretariatu, gabinetu
pedagoga/psychologa lub zamykajac pomieszczenie, w ktérym si¢ znajdujg —
w sposOb uniemozliwiajacy dostep innym uczniom.

Odmowa oddania przedmiotu

W przypadku, gdy uczen odmawia oddania przedmiotu lub substancji, nauczyciel
niezwtocznie informuje wychowawce klasy, pedagoga/psychologa szkolnego,
a w uzasadnionych przypadkach — réwniez dyrektora szkoty.

Rozmowa wyjasniajaca z uczniem

Wychowawca lub pedagog/psycholog odbiera niebezpieczny przedmiot (jesli dotad nie
zostal przekazany), przeprowadza z uczniem rozmowe¢ wyjasniajaca dotyczaca
przyczyn przyniesienia niebezpiecznego przedmiotu lub substancji do szkoty, informuje
o zagrozeniu oraz konsekwencjach wynikajgcych z naruszenia obowigzujgcych zasad.



4)

5)

Jezeli uczen nadal odmawia oddania niebezpiecznego przedmiotu, szkota moze
powiadomi¢ policje.

Kontakt z rodzicami/opiekunami

Wychowawca lub pedagog/psycholog informuje rodzicow lub opiekunéw prawnych
ucznia o zaistniatej sytuacji, wzywa ich do szkoty, a jesli jest to prawnie dopuszczalne
— przekazuje zabezpieczony przedmiot. Zdarzenie zostaje udokumentowane w formie
notatki stuzbowe;j, ktora dotgczana jest do dokumentacji ucznia.

Powazne zagrozenie — wezwanie Policji

W przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze zabezpieczona substancja jest srodkiem
odurzajagcym, psychotropowym lub innym przedmiotem zagrazajacym zdrowiu
lub zyciu, dyrektor szkoty niezwlocznie zawiadamia Policje.



IV. OBECNOSC NA TERENIE SZKOLY OSOB NIEPOZADANYCH,
ZACHOWUJACYCH SIE NIEWLASCIWIE LUB ZWIERZAT ZAGRAZAJACYCH
BEZPIECZENSTWU UCZNIOW

1. Osoby trzecie bezzasadnie przebywajace na terenie szkoly lub osoby zachowujace
sie niewlasciwie
1) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzi bezzasadne przebywanie osoby

trzeciej na terenie placowki, prosi ja o natychmiastowe opuszczenie szkoty.
— W przypadku odmowy, zawiadamia pracownika obstugi lub dyrektora szkoty.

2) W przypadku niewtasciwego zachowania osoby trzeciej:

— pracownik szkoty stosuje stowne upomnienie,

— jesli nie przyniesie ono skutku, prosi osobe o opuszczenie terenu szkotly i1 informuje
dyrektora o zdarzeniu.

3) W przypadku braku reakcji ze strony osoby trzeciej, dyrektor szkoty niezwlocznie
zawiadamia policje.

2. Zwierze bez opieki wlasciciela na terenie szkoly

1) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia niezwlocznie izoluje
uczniéow od zwierzgcia:

— uczniowie nie opuszczaja klasy,

— jesli znajduja sie na boisku, na polecenie nauczycieli dyzurujacych wracajg do budynku
szkoty.

2) Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia zawiadamia pracownika obstugi szkoty.

3) Pracownik obstugi informuje dyrekcje szkoty i podejmuje dziatania majace na celu
odizolowanie zwierzgcia.

4) Dyrektor szkoty wzywa odpowiednie stuzby: policj¢ lub, w razie potrzeby, stuzby
weterynaryjne.



V. USZKODZENIE LUB ZNISZCZENIE MIENIA SZKOLNEGO

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, bedacy $wiadkiem zdarzenia, podejmuje
niezwtoczng interwencje w celu powstrzymania dalszego niszczenia mienia, a nastepnie
informuje wychowawcg klasy lub pedagoga/psychologa szkolnego.

2. W przypadku braku mozliwos$ci ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie ustala
podstawowe okolicznos$ci zdarzenia i przekazuje informacje wychowawcy klasy lub
pedagogowi/psychologowi.

3. Wychowawca klasy (lub pedagog/psycholog w przypadku jego nieobecnosci)
przeprowadza rozmow¢ dyscyplinujaca ze sprawca, omawia konsekwencje czynu
i sporzadza pisemng notatke ze zdarzenia.

4. Wychowawca lub pedagog/psycholog informuje rodzicéw/opiekunéw prawnych sprawcy
o zdarzeniu oraz ustala z nimi sposob i termin naprawienia szkody.

5. W przypadku powaznych zniszczen oraz braku wspotpracy ze strony rodzicow/opiekundéw
prawnych, dyrektor szkoly podejmuje decyzje o powiadomieniu policji.



VI.

KRADZIEZ NA TERENIE SZKOLY

. Nauczyciel lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od ucznia o kradziezy,
przeprowadza rozmow¢ z poszkodowanym oraz ewentualnymi $wiadkami w celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia.

. Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do odzyskania skradzionego mienia i jego
zwrotu poszkodowanemu. Moze poprosi¢ ucznia o samodzielne opréznienie plecaka
i pokazanie jego zawarto$ci, jednak nie ma prawa do samodzielnego przeszukiwania rzeczy
ucznia. Odbywa si¢ to w obecnos$ci drugiej osoby, bedacej swiadkiem.

. Nauczyciel, ktory przeprowadzit wstepng interwencje, informuje o zdarzeniu
wychowawce klasy poszkodowanego oraz domniemanego sprawcy. W przypadku
nieobecnosci wychowawcy, informacje przekazuje pedagogowi lub psychologowi
szkolnemu.

. Wychowawca lub pedagog/psycholog, jezeli zachodzi taka potrzeba, kontynuuje
wyjasnianie okolicznosci zdarzenia.

. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe ze sprawca, a w razie
potrzeby takze z jego rodzicami/opiekunami prawnymi. Podczas spotkania omawiane sg
ustalone okoliczno$ci zdarzenia, forma oraz termin zwrotu mienia lub zado§¢uczynienia.
Rozmowa obejmuje rowniez przedstawienie konsekwencji wynikajacych z zaistniatej
sytuacji.

. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe z poszkodowanym,

a w razie potrzeby rowniez z jego rodzicami/opiekunami prawnymi, przekazujac ustalenia
ze spotkania ze sprawcg 1 jego rodzicami/opiekunami.

. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoly podejmuje decyzje o zawiadomieniu

Policji. O fakcie tym informowani sg rodzice/opiekunowie prawni zaréwno
poszkodowanego, jak i sprawcy.

Postanowienia dodatkowe

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za rzeczy warto$ciowe niezwigzane z procesem
dydaktyczno-wychowawczo-opiekunczym (np. telefony komorkowe, bizuterig, gry
elektroniczne, zabawki itp.).
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VII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYPADKU UCZNIA
PODCZAS ZAJEC SZKOLNYCH, POZALEKCYJNYCH ORAZ PRZERW
SRODLEKCYJNYCH

1. Definicja wypadku

Wypadek ucznia to nagle zdarzenie wywolane przyczyng zewnetrzna, powodujace uraz lub
$mier¢, ktore nastgpito w czasie, gdy uczen pozostaje pod opieka szkoty — zaréwno na jej
terenie, jak 1 poza nim (np. podczas wycieczek, wyj$¢ zorganizowanych przez szkote).

2. Udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej

1) Pracownik szkoty, ktory powziat informacje o wypadku ucznia, niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci:
¢ udziela pierwszej pomocy w miar¢ posiadanych kompetenc;i,
e wzywa fachowg pomoc medyczng.
2) Udzielenie pierwszej pomocy w sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia jest obowigzkiem
prawnym kazdego obywatela.
3) Jezeli miejsce, w ktorym doszto do wypadku, stwarza zagrozenie dla uczniow,
pracownik:

e przerywa zaj¢cia lub nie dopuszcza do ich rozpoczecia,
e wyprowadza uczniOw z miejsca zagrozenia.
4) O wypadku niezwlocznie informuje si¢ dyrektora szkoty.

3. Powiadamianie o wypadku i zabezpieczenie miejsca zdarzenia

1) O kazdym wypadku nalezy niezwlocznie zawiadomi¢:

e dyrektora szkoty,
e higienistke szkolng (jesli jest obecna),
e rodzicow/opiekunow prawnych poszkodowanego ucznia,
e pracownika stuzby BHP,
e spotecznego inspektora pracy,
e organ prowadzacy szkote,
e rade rodzicow.
2) W przypadku wypadkow:
e S$miertelnych,
e ciezkich (np. ztamania, urazy wewngtrzne),
e zbiorowych (obejmujacych wiecej niz jednego ucznia),
nalezy niezwlocznie zawiadomic takze:

powiadamia si¢ prokuratora i kuratora o$wiaty.

3) W przypadku podejrzenia, ze wypadek byt wynikiem zatrucia, nalezy powiadomic¢
panstwowego inspektora sanitarnego.
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4) Zawiadomien dokonuje dyrektor szkoly lub upowazniony przez niego pracownik,
dokumentujac to w dzienniku zajeé¢, z podaniem daty i godziny zawiadomienia
rodzicéw/opiekunow.

5) W przypadku lekkich obrazen (np. zadrapanie, lekkie zaczerwienienie), po udzieleniu
pierwszej pomocy:

e osoba zglaszajgca zdarzenie kontaktuje si¢ z rodzicem/opiekunem prawnym
ucznia i wspolnie ustalajg dalsze dziatania:

e czy konieczne jest wezwanie pogotowia,

e czy rodzic ma odebra¢ dziecko ze szkoty wcze$niej,

e ktorej godzinie dziecko zostanie odebrane.

6) Informacje z rozmowy z rodzicem nalezy zapisa¢ w dzienniku zajec.
7) Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona niezwlocznie wzywa pogotowie
ratunkowe .w przypadku:
e widocznych obrazen,
¢ niepokojacych objawow,
e niemoznos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami/opiekunami,

8) Jesli wypadek byl skutkiem niesprawnosci technicznej (np. uszkodzonego sprzetu,
nawierzchni, instalacji), miejsce zdarzenia nalezy pozostawi¢ nienaruszone. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu:

e dokonania ogledzin przez zespot powypadkowy,
e wykonania szkicu lub dokumentacji fotograficzne;.

9) Jezeli wypadek miat miejsce poza terenem szkoly (np. podczas wycieczki), wszystkie
decyzje podejmuje i dokumentuje opiekun grupy lub kierownik wycieczki.

10) Jesli dyrektor szkoty nie moze zabezpieczy¢ miejsca zdarzenia, obowiazki te przejmuje
upowazniony pracownik.

11) Zespot powypadkowy — powolanie i dzialania

W  przypadku zaistnienia wypadku ucznia, dyrektor szkoty powotuje zespot
powypadkowy w celu wyjasnienia okolicznos$ci i przyczyn zdarzenia.

Zespot przeprowadza postepowanie zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, a jego
dziatania obejmujg m.in.:

e ogledziny miejsca zdarzenia,

e zebranie informacji od swiadkow,

e analiz¢ przyczyn wypadku,

e sporzadzenie dokumentacji powypadkowej (protokét powypadkowy).
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Szczegotowe zasady pracy zespolu okresla Regulamin postepowania powypadkowego
obowigzujacy w szkole.

Wszelkie informacje dotyczace wypadku sg traktowane zgodnie z przepisami prawa
dotyczacymi ochrony danych osobowych i przechowywane w sposob zapewniajacy ich
bezpieczenstwo.
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VIII. NAGLA NIEDYSPOZYCJA ZDROWOTNA UCZNIA, ZASLABNIECIE
(Z UWZGLEDNIENIEM PRZYPADKU NIEOBECNOSCI HIGIENISTKI
SZKOLNEJ)

1. Rozpoznanie i pierwsza pomoc

1) W przypadku naglej niedyspozycji zdrowotnej ucznia (np. gorgczka, dolegliwosci
zotadkowe, bole, dusznosci, krotkotrwate omdlenia), nauczyciel prowadzacy zajgcia
lub nauczyciel dyzurujacy niezwtocznie dokonuje wstepnej oceny sytuacji i zapewnia
uczniowi opieke.

2) Jezeli to konieczne, nauczyciel udziela pierwszej pomocy, a nastepnie informuje
sekretariat szkoly poprzez wyznaczonego ucznia o potrzebie wezwania higienistki
szkolne;j.

2. Interwencja higienistki szkolnej

1) Higienistka szkolna ocenia stan zdrowia ucznia. Jesli zachodzi taka potrzeba, kontaktuje
si¢ z rodzicami lub opiekunami prawnymi ucznia oraz podejmuje decyzje o dalszym
postgpowaniu medycznym.

3. Postepowanie w przypadku nieobecnosci higienistki

1) W przypadku nieobecno$ci higienistki nauczyciel informuje sekretariat szkotly
o zaistnialej sytuacji, wysylajac wyznaczonego ucznia.

2) Sekretariat szkoty niezwtocznie powiadamia rodzicow lub opiekundéw prawnych ucznia
1 ustala sposob odebrania dziecka ze szkoty.

4. Opieka nad uczniem do momentu odbioru przez rodzicow

Do czasu odebrania ucznia przez rodzicéw lub opiekunéw prawnych lub przyjazdu
pogotowia ratunkowego, uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby
wyznaczonej przez dyrektora szkoty.

5. Wzywanie pogotowia ratunkowego

1) Sytuacja nagla, wymagajaca natychmiastowego dzialania — w przypadku
zagrozenia zdrowia lub zycia ucznia, gdy czas jest kluczowy (np. zatrzymanie krazenia,
powazne obrazenia, utrata przytomnosci), nauczyciel od razu wzywa pogotowie
ratunkowe, a dyrektor szkoty jest informowany rownocze$nie lub zaraz po wezwaniu
pomocy.

2) Sytuacja, w ktorej czas pozwala na wczesSniejsze poinformowanie dyrektora —
jesli sytuacja zdrowotna nie zagraza zyciu ucznia (np. chwilowe omdlenie), najpierw
powiadamiany jest dyrektor szkoly, a potem podejmowane sg dalsze kroki, w tym
ewentualne wezwanie karetki.
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IX. POSIADANIE I UZYWANIE SRODKOW ODURZAJACYCH (NARKOTYKI,
LEKI), ALKOHOLU, WYROBOW TYTONIOWYCH

1. Zakaz uzywania substancji odurzajacych

W szkole surowo zabronione jest uzywanie przez ucznidéw substancji odurzajacych
1 uzalezniajacych, takich jak:

« nikotyna (w tym papierosy, e-papierosy, inne wyroby tytoniowe, takie jak tabaka,
snusy, itp.),

alkohol,

narkotyki,

leki psychotropowe,

dopalacze,

2. Postepowanie w sytuacji podejrzenia, Ze uczen znajduje si¢ pod wpltywem alkoholu
lub innych Srodkow odurzajacych

1) Izolacja ucznia w przypadku alkoholu lub narkotykéw — w sytuacji podejrzenia,
ze uczen jest pod wptywem alkoholu lub $rodkow odurzajacych (np. narkotykow,
dopalaczy), nauczyciel niezwlocznie odizolowuje go od innych dzieci, aby zapobiec
ewentualnym zagrozeniom.

2) Informowanie o0sOb odpowiedzialnych — nauczyciel niezwlocznie informuje
pedagoga/psychologa, wychowawce klasy lub dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

3) Powiadomienie rodzicéw/opiekunow prawnych — pedagog/psycholog, wychowawca
klasy lub dyrektor szkoty informuja rodzicow lub opiekundéw prawnych ucznia
o zdarzeniu 1 wzywaja ich do szkoty.

- W przypadku odmowy przyjazdu rodzicow lub niemoznosci skontaktowania si¢
z rodzicami/opiekunami, szkota zawiadamia policje.

4) Wzywanie stuzb ratunkowych — w przypadku, gdy istnieje podejrzenie zagrozenia
zdrowia lub Zycia ucznia, pedagog/psycholog lub dyrektor szkoty wzywaja pogotowie
ratunkowe.

5) Dokumentacja zdarzenia — pedagog/psycholog odnotowuje zdarzenie w dokumentacji
pedagoga/psychologa szkoty, zachowujac szczegdty dotyczace sytuacji.

6) Przeprowadzenie rozmowy z uczniem 1 rodzicami — wychowawca oraz
pedagog/psycholog  przeprowadzaja rozmowy z  uczniem  oraz  jego
rodzicami/opiekunami prawnymi. Podczas rozmowy omawiane s3:

e okolicznosci zdarzenia,
e konsekwencje zazywania substancji odurzajgcych i nikotynowych,
e mozliwe konsekwencje wynikajace z zachowania ucznia.
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7)

Powiadomienie policji — w uzasadnionych przypadkach, dyrektor szkoly informuje
policje o zdarzeniu.

3. Postepowanie w sytuacji posiadania badz stwierdzenia palenia tytoniu, uzywania

e-papierosow lub innych wyrobow tytoniowych przez ucznia:

1y

2)

3)

Interwencja nauczyciela — Nauczyciel nakazuje uczniowi zdeponowanie u niego
papierosoéw, e-papierosa, tabaki, snusu lub innych wyrobow tytoniowych i informuje
o zdarzeniu wychowawcg klasy.

Powiadomienie rodzicow — Wychowawca klasy niezwlocznie powiadamia
rodzicow/opiekunow prawnych ucznia o zdarzeniu oraz odnotowuje fakt
w dokumentacji.

Rozmowy z uczniem i rodzicami — Wychowawca klasy, w porozumieniu
z pedagogiem/psychologiem, przeprowadza rozmowy z uczniem oraz jego
rodzicami/opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje:

¢ informacje o okoliczno$ciach zdarzenia,

e konsekwencje palenia tytoniu, uzywania e-papierosow, tabaki i innych wyrobow
tytoniowych,

e mozliwe konsekwencje wynikajace z zachowania ucznia.
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X. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POWTARZAJACYCH
SIE WAGAROW UCZNIA

1. Monitorowanie frekwencji:

1) Wychowawca na biezaco kontroluje obecnos¢ uczniow.
2) Jesli uczen ma niepokojaca liczbe nieusprawiedliwionych godzin (np. powyzej 10
godzin miesigcznie) — analizuje sytuacje.
2. Pierwsze dzialania wychowawcze:

1) Rozmowa indywidualna z uczniem:
e Ustalenie przyczyn wagarow.
e Wyjasnienie konsekwencji prawnych i szkolnych.
e Propozycja wsparcia (np. rozmowy z pedagogiem, wsparcie kolezenskie).

3. Kontakt z rodzicami:

1) Szybkie poinformowanie rodzicow (rozmowa telefoniczna, mail, wezwanie na
spotkanie).

2) Na spotkaniu:

e Omowienie przyczyn i skutkow nieobecnosci.

e Ustalenie planu poprawy frekwencji.

e Poinformowanie o mozliwych konsekwencjach prawnych.
4. Wsparcie specjalistyczne:

1) W razie potrzeby zaangazowanie pedagoga lub psychologa szkolnego.
5. Zobowiazanie do poprawy:
1) Podpisanie kontraktu miedzy uczniem, rodzicami a szkota, zawierajacego:

e jasne zasady obecnosci,
e wsparcie szkoly,

e konsekwencje w przypadku dalszych wagarow.
6. Wspolpraca z instytucjami zewnetrznymi:

e W przypadku dalszych notorycznych nieobecnosci:
e Mozliwe nawigzanie wspotpracy z OPS, kuratorem sagdowym, policjantem ds.
nieletnich;
e Zgloszenie sytuacji do sgdu rodzinnego (wydziatu ds. nieletnich).
7. Dokumentacja:

1) Kazde dzialanie wychowawcze, rozmowa, wezwanie oraz ustalenia muszg by¢ pisemnie
dokumentowane.
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2) XI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SAMOWOLNEGO
ODDALENIA SIE UCZNIA

1. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie szybkiej, adekwatnej i skutecznej reakcji w przypadku
samowolnego oddalenia si¢ ucznia z terenu szkoty, swietlicy lub podczas wycieczki szkolne;.
Procedura uwzglednia rézne poziomy ryzyka i1 przewiduje zroéznicowane dziatania —
od wewnetrznych interwencji wychowawczych po zawiadomienie odpowiednich stuzb.

2. Zakres zastosowania

Procedura dotyczy sytuacji takich jak:

- samowolne opuszczenie terenu szkolty w czasie lekc;ji,

- ucieczka ze §wietlicy szkolne;j,

- oddalenie si¢ ucznia od grupy podczas wycieczki lub wyjscia poza szkote,

- inne sytuacje, w ktorych uczen przestaje pozostawa¢ pod bezposrednig opieka szkoty bez
zgody nauczyciela/opiekuna.

3. Klasyfikacja sytuacji

1) Sytuacje niskiego ryzyka:
e Dotycza uczniow starszych ktorzy samowolnie opuszczaja lekcje lub teren szkoty, ale
istnieje podejrzenie, ze udali si¢ do domu lub na wagary.
e Uczen jest znany z wczesniejszych podobnych zachowan, ale dotychczas bezpiecznie
wracal do domu.
e Szybko nawigzano kontakt z uczniem lub jego opiekunami.

2) Sytuacje podwyzszonego 1 wysokiego ryzyka:

e (Oddalenie si¢ dziecka z klas mtodszych lub ucznia niepetnosprawnego bez
wczesniejszego zgloszenia tego wychowawcy lub dyrektorowi szkoty , bez wyrazne;j
zgody lub prosby rodzica, bez mozliwosci ustalenia jego miejsca pobytu.

e Ucieczke ze §wietlicy szkolne;.

e (Oddalenie si¢ ucznia od grupy podczas wycieczki lub zaje¢ poza szkots.

e Brak kontaktu z uczniem i jego opiekunami.

e Podejrzenie, ze uczen znajduje si¢ w stanie zagrozenia (np. niepetnosprawnosc,
problemy zdrowotne, trudne sytuacje rodzinne, niepokojace zachowanie przed
zdarzeniem).

4. Dzialania w sytuacjach niskiego ryzyka:

1) Odnotowanie zdarzenia w dzienniku elektronicznym (zaznaczenie nieobecnosci,
wpisanie uwagi).

2) Powiadomienie wychowawcy i rodzicow/opiekundw.

3) W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji — rozmowa z uczniem i rodzicami, wdrozenie
dziatanh wychowawczych.
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4). Notatka stuzbowa tylko w przypadku eskalacji problemu lub nieskutecznosci
dotychczasowych dziatan.

4. Dzialania w sytuacjach wysokiego ryzyka:
1) Niezwloczne poinformowanie dyrektora szkoty lub osoby wyznaczonej do nadzoru.

2) Nauczyciel, ktory zauwazyl nieobecno$¢ ucznia, nie pozostawia pozostatych dzieci bez
opieki. Jesli to konieczne, zwraca si¢ o pomoc do innego nauczyciela, wychowawcy lub
pracownika szkoty, by przejat opieke nad klasg lub grupa.

3) Roéwnolegle rozpoczynane sg poszukiwania na terenie szkoly i w jej poblizu (monitoring,
kontakt z kolegami, personel pomocniczy).

4) Skontaktowanie si¢ z rodzicami/opiekunami ucznia.

5) Jezeli w ciggu krétkiego czasu (maksymalnie 15-30 minut) nie uda si¢ ustali¢ miejsca
pobytu ucznia — powiadomienie policji lub odpowiednich stuzb.

6) Sporzadzenie notatki stuzbowej z doktadnym opisem sytuacji i podjetych dziatan.

7) W przypadku wycieczki — powiadomienie organizatora i biura podrozy (jesli dotyczy),

a po powrocie — ztozenie raportu do dyrektora szkoty.

5. Dziecko moze wczesniej opusci¢ szkole (przed zakonczeniem lekcji) w nastepujacych
sytuacjach:

1) Zostato zwolnione przez rodzica/opiekuna prawnego u wychowawcy 1 wychowawca
zaznaczyl w dzienniku nieobecnos$¢ usprawiedliwiong;

2) Zostato zwolnione przez dyrektora po porozumieniu si¢ z rodzicem/opiekunem prawnym
1 dyrektor zaznaczyl w dzienniku nieobecno$¢ usprawiedliwiong.

3)Nauczyciel prowadzacy kolejng lekcje powinien zawsze by¢ o tym fakcie powiadomiony
poprzez wpis w dzienniku (zwolnienie usprawiedliwione) lub ustnie przez wychowawce lub
dyrektora.

19



XII. UCZEN NIEODEBRANY ZE SWIETLICY

1.

Kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi — Nauczyciel $wietlicy natychmiast
kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka, ustala
przyczyny opoznienia i zapewnia dziecku opieke do czasu ich przybycia.

Przypomnienie o obowiazku punktualnego odbioru — Nauczyciel Swietlicy
przypomina rodzicom/opiekunom prawnym, ze s3 zobowigzani do punktualnego
odbioru dziecka ze $wietlicy, w szczeg6lnosci w godzinach ustalonych przez szkote.

. Brak kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi — W przypadku braku kontaktu

z rodzicami/opiekunami prawnymi, nauczyciel powiadamia policje, zapewniajac
dziecku opieke do czasu przyjazdu stuzb porzadkowych.

Powtarzajace si¢ sytuacje — Jesli sytuacja powtarza si¢, nauczyciel §wietlicy informuje
pedagoga/psychologa oraz  dyrektora szkoty, ktorzy oceniajg  sytuacje
i podejmuja dalsze dziatania zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa.
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XIII. BRAK KONTAKTU Z RODZICAMI/ OPIEKUNAMI PRAWNYMI UCZNIA

1. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawca w czasie
wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/opiekuna prawnego o przybycie do szkoty,
wykorzystujac rozne formy nawigzywania kontaktu z rodzicem: przestanie wiadomosci
przez dziennik -elektroniczny, kontakt telefoniczny. Podjete dziatania dokumentuje
w dzienniku .

2. W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/opiekuna prawnego, wychowawca wysyta
list polecony za potwierdzeniem odbioru.

3. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie, wychowawca
w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem i dyrektorem szkoty podejmuje dalsze
przewidziane prawem dzialania przy udziale instytucji wspierajacych szkote i rodzing.
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XIV. ZACHOWANIE UNIEMOZLIWIAJACE PROWADZENIE LEKCJI
(WULGARNE ZACHOWANIE W STOSUNKU DO ROWIESNIKOW
I NAUCZYCIELI, GLOSNE ROZMOWY, CHODZENIE PO SALI, BRAK REAKCJI
NA POLECENIA NAUCZYCIELA ITP.)

1. Upomnienie ucznia

Nauczyciel prowadzacy zajgcia udziela uczniowi upomnienia stownego. W przypadku
braku poprawy zachowania, wpisuje stosowna uwage do dziennika elektronicznego.
Whpisanie uwagi jest jednocze$nie powiadomieniem rodzica/opiekuna prawnego o
niewtasciwym zachowaniu ucznia.

2. Interwencja zewnetrzna

W przypadku, gdy zachowanie ucznia wymaga natychmiastowej interwencji,
nauczyciel informuje pedagoga, psychologa lub dyrektora szkoty, proszac o pomoc
W rozwigzaniu sytuacji.

3. Informowanie wychowawcy

W sytuacjach tego wymagajacych nauczyciel prowadzacy zajecia informuje
wychowawce klasy o zdarzeniu.

4. Dzialania wychowawcze

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem, a w razie potrzeby rowniez z jego
rodzicami/opiekunami prawnymi i1 podejmuje decyzj¢ o zastosowaniu S$rodkow
wychowawczych .

5. Brak poprawy zachowania

W przypadku braku poprawy zachowania wychowawca, w porozumieniu
z nauczycielem prowadzacym 1 pedagogiem/psychologiem, przeprowadza kolejng
rozmowe¢ z uczniem oraz jego rodzicami/opiekunami prawnymi. W trudnych
przypadkach wychowawca konsultuje si¢ z radg pedagogiczna, aby podja¢ odpowiednie
dziatania w celu dyscyplinowania ucznia.
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XV.ZACHOWANIA AGRESYWNE WOBEC UCZNIOW, NAUCZYCIELI I INNYCH
PRACOWNIKOW SZKOLY ORAZ OSOB PRZEBYWAJACYCH W SZKOLE

1. Zachowania agresywne uczniow i innych oséb nieletnich w stosunku do rowiesnikow

1)

2)

3)

4)

)

6)

Reakcja nauczyciela

Nauczyciel szkoly podejmuje dziatania zmierzajagce do przerwania zachowania
agresywnego, ktorego jest swiadkiem 1, jezeli jest taka mozliwo$¢, przeprowadza
wstepng rozmowe z uczniem, ustalajac okolicznos$ci zdarzenia.

Powiadomienie wychowawcy

Nauczyciel informuje wychowawce o zdarzeniu 1 wstgpnych ustaleniach,
a w uzasadnionych przypadkach rowniez pedagoga/psychologa szkolnego.

Dzialania wychowawcy

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem, wpisuje uwage w dzienniku
elektronicznym 1 podejmuje decyzje o zastosowaniu odpowiednich $rodkéw
wychowawczych.

Informowanie rodzicéw/opiekunéw prawnych

Wychowawca, w sytuacjach tego wymagajacych, informuje rodzicéw/opiekunow
prawnych ucznia o zdarzeniu oraz o podjetych dziataniach wychowawczych poprzez
dziennik elektroniczny lub telefonicznie .

Reakcja na powtarzajace si¢ zachowania

Jezeli zachowania agresywne si¢ powtarzajg, wychowawca informuje
pedagoga/psychologa szkolnego, ktory podejmuje dalsze dziatania:
— przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w obecnosci rodzicow, a w szczegdlnej sytuacji
rowniez policjanta ds. nieletnich,

— wnioskuje o zwotanie zespolu wychowawczego, ktory ustala dalsza strategi¢ dziatan
lub wilagcza do  rozwigzania problemu calg rade pedagogiczna.
Pedagog/psycholog sporzadza z podjetych dziatan notatki.

Dalsze zagrozenie i wniosek do sadu.

W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniow,
dyrektor szkoly we wspodlpracy z pedagogiem/psychologiem 1 wychowawcg ucznia
kieruje wniosek do sadu rodzinnego o =zastosowanie $rodka wychowawczego
zapobiegajacego demoralizacji ucznia 1 chronigcego srodowisko szkolne.
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2. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa (np.
rozbdj, uszkodzenie ciala, kradziez, zniszczenie mienia itp.)
1) Zgloszenie zdarzenia i przekazanie sprawcy.

Nauczyciel niezwlocznie informuje o zdarzeniu pedagoga/psychologa oraz dyrektora
szkoty. Jesli jest to mozliwe, zatrzymuje sprawce, a dyrektor szkoty wzywa Policjg.

2) Zabezpieczenie dowodow.

Nauczyciel — w miar¢ mozliwo$ci- zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub
przedmioty pochodzace z przestepstwa i przekazuje je policji.

3) Ustalenie okolicznosci zdarzenia.

Pedagog/psycholog w porozumieniu z nauczycielem lub wychowawca ustala wstepnie
okolicznosci czynu, identyfikuje swiadkdéw zdarzenia i przekazuje te informacje policji.

4) Powiadomienie rodzicow.

Pedagog/psycholog powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia—sprawcy
czynu i sporzadza notatke .

5) Obecnos¢ przy czynnosciach policyjnych.

Pedagog/psycholog lub inny wskazany przez dyrektora nauczyciel jest obecny podczas
wykonywania przez policj¢ czynnos$ci przewidzianych prawem.

6) Wyjatkowe sytuacje — bezposrednie powiadomienie Policji.

W  sytuacjach wyjatkowych (np. zagrozenie zycia, nieobecnos¢ dyrekcji
1 pedagoga/psychologa w godzinach popotudniowych lub podczas zaje¢ poza szkota)
nauczyciel bezzwlocznie powiadamia policj¢ o przestepstwie (zdarzeniu).

3. Postepowanie wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara lub sprawca czynu karalnego,
zastraszania, przemocy lub wyludzania

1) Udzielenie pomocy poszkodowanemu.

Nauczyciel udziela pierwszej pomocy lub zapewnia jej udzielenie, wzywa higienistke
szkolng, a w razie koniecznos$ci — karetke pogotowia.

2) Powiadomienie odpowiednich osob.

Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga/psychologa oraz
rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia.

3) Zawiadomienie shuzb i dzialania wyjasniajace.
Dyrektor szkoly w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem szkolnym powiadamia

policje 1 sad rodzinny oraz ustala okolicznos$ci zdarzenia i ewentualnych §wiadkow.
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Uzyskane informacje przekazuje:

— policji,
— sagdowi rodzinnemu,
— rodzicom/prawnym opiekunom uczniéw bedacych ofiarami i sprawcami

przemocy.

Z podjetych dziatan sporzadzane sg notatki w dokumentacji szkolne;.

4. Postepowanie w przypadku agresji ucznia wobec nauczyciela, pracownika szkoly,
innych oséb dorostych przebywajacych w szkole

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Zgloszenie zdarzenia.

Osoba poszkodowana ( nauczyciel, pracownik szkoty lub inna osoba dorosta)
informuje o zdarzeniu pedagoga/psychologa lub dyrektora szkoty.

Ustalenie przebiegu i dokumentacja.

Pedagog/psycholog ustala przebieg zajScia 1 §wiadkéw zdarzenia oraz sporzadza
notatke stuzbowa.

Powiadomienie rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia.

Pedagog/psycholog wzywa do szkoly rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia, informuje
ich o zdarzeniu oraz o dalszym postgpowaniu wobec ucznia.

Dalsze dzialania.

W uzasadnionych przypadkach pedagog/psycholog wnioskuje o zwolanie zespotu
wychowawczego lub calej rady pedagogicznej w celu ustalenia dalszej strategii
postepowania.

Zawiadomienie Policji

Zawiadomienie policji nastepuje w przypadku uzasadnionego podejrzenia popelnienia
przestepstwa — z inicjatywy szkoly lub na wniosek osoby poszkodowane;.

Zawiadomienie Policji w sytuacji wyjatkowej.

W sytuacjach wyjatkowych (zagrozenie zycia, nieobecno$¢ dyrektora, zajecia
popotudniowe), nauczyciel lub pracownik szkoly niezwtocznie zawiadamia policje.

5. Postepowania w przypadku agresywnego zachowania pracownika szkoly wobec

ucznia

Y

Po otrzymaniu informacji o zdarzeniu od ucznia, rodzica/opiekuna prawnego lub
innego pracownika szkoty, dyrektor niezwlocznie wszczyna postgpowanie
wyjasniajace.
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2)

3)

Dyrektor szkoly podejmuje dziatania przewidziane przepisami prawa wobec
pracownika, ktorego dotyczy zgloszenie, oraz informuje o podj¢tych krokach
rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia.

Dyrektor sporzadza pisemng notatke dokumentujaca przebieg postepowania oraz
zastosowane $rodki. Notatka jest podpisywana przez rodzica/opiekuna prawnego ucznia
1 dofaczana do dokumentacji szkoty.

6. Postepowanie w przypadku agresywnego zachowania rodzicow i innych osob dorostych
przebywajacych na terenie szkoly wobec uczniow

1)

2)

3)

4)

5)

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejmuje probg natychmiastowego przerwania
zachowania agresywnego oraz dokonuje wstepnego rozpoznania okoliczno$ci
zdarzenia.

Nauczyciel lub pracownik szkoly niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoly
o zaistniatej sytuacji.

W przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestaje zachowania agresywnego, dyrektor
szkoty zawiadamia policje.

W sytuacjach wyjatkowych — np. bezposredniego zagrozenia zycia lub nieobecnos$ci
dyrekcji (szczegolnie w godzinach popotudniowych) — nauczyciel lub inny pracownik
szkoly niezwtocznie powiadamia policje samodzielnie.

W przypadku podejrzenia, ze dobro lub bezpieczenstwo dziecka jest zagrozone przez
jego najblizszych, dyrektor zawiadamia odpowiednie stuzby i/lub wszczyna procedure
Niebieskiej Karty.
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XVI. KORZYSTANIE Z TELEFONU KOMORKOWEGO ORAZ INNYCH
URZADZEN ELEKTRONICZNYCH PODCZAS ZAJEC SZKOLNYCH I PRZERW
SRODLEKCYJNYCH

1. Zasady ogolne:

1) Na terenie szkoty obowigzuje zakaz korzystania przez uczniow z telefonow komorkowych
oraz innych urzadzen elektronicznych (np. tabletow, odtwarzaczy multimedialnych) podczas
obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych oraz zaje¢ pozalekcyjnych.

2) Wszelkie urzadzenia elektroniczne powinny by¢ wytaczone lub wyciszone i schowane
w plecaku lub innym miejscu, ktore uniemozliwia ich uzycie podczas zajec.

2. Wyjatki od zasady:

1) W szczegodlnych sytuacjach, nauczyciel prowadzacy zajecia moze wyrazi¢ zgode na
skorzystanie przez ucznia z telefonu komorkowego lub innego urzadzenia elektronicznego
(np. do celéow edukacyjnych, kontaktu z rodzicem w wyjatkowej sytuacji).

3. Korzystanie podczas przerw:

1) Podczas przerw S$rodlekcyjnych uczen moze skorzysta¢ z telefonu komorkowego
wylacznie w celu pilnego skontaktowania si¢ z rodzicem lub opiekunem prawnym.

2). Uczen zobowigzany jest zgtosi¢ taka potrzebe nauczycielowi dyzurujagcemu i uzyskac
jego zgode.

3) Kategorycznie zabrania si¢ fotografowania, nagrywania dzwieku oraz filmowania na
terenie szkoty, w tym podczas przerw i zaj¢¢, bez wyraznej zgody osoby nagrywanej oraz
wiedzy nauczyciela.

4. Post¢epowanie w przypadku naruszenia zasad:

1) W przypadku ztamania powyzszych zasad, nauczyciel lub inny pracownik szkoty ma
prawo:

e poprosi¢ ucznia o odtozenie urzadzenia,

e w razie konieczno$ci zabezpieczy¢ urzadzenie do konca dnia w sekretariacie szkolnym
1 przekazac je rodzicowi/opiekunowi prawnemu .

2) Powtarzajace si¢ naruszenia mogg skutkowac zastosowaniem srodkéw wychowawczych,
zgodnie z wewnatrzszkolnym systemem oceniania zachowania.
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XVII. POMOC OFTAROM PRZEMOCY DOMOWEJ

1. Postepowanie wobec uczniow — ofiar przemocy domowej (fizycznej lub psychicznej)

Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej, niezwlocznie

informuje o tym wychowawce klasy, a ten przekazuje informacje pedagogowi lub
psychologowi szkolnemu.

1) Rozpoznanie sytuacji:

Wychowawca, w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem, podejmuje dziatania
adekwatne do sytuacji, takie jak:

przeprowadzenie rozmowy z uczniem,
zasiggnigcie opinii higienistki szkolnej,
inne dzialania przewidziane prawem, majace na celu rozpoznanie sytuacji dziecka.

2) Kontakt z rodzicami/opiekunami:

Pedagog lub psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z rodzicami lub opiekunami
prawnymi dziecka.

W przypadku, gdy rozmowa dotyczy rodzica/opiekuna podejrzewanego
o stosowanie przemocy, spotkanie odbywa si¢ w obecnosci co najmniej dwodch
przedstawicieli szkoty (np. pedagoga i wychowawcy, pedagoga 1 dyrektora), w celu
zapewnienia bezpieczenstwa i obecnosci §wiadka rozmowy.

W trakcie rozmowy:

— przekazuje si¢ informacje o podejrzeniu stosowania przemocy lub
zaniedbywania opieki,

— informuje si¢ 0 mozliwych konsekwencjach prawnych,
— wskazuje si¢ dostepne formy wsparcia 1 pomocy.

W przypadku braku wspodtpracy ze strony rodzicow/opiekundw, pedagog lub psycholog
podejmuja dalsze kroki ochrony dziecka, nawet jesli nie ma petnej wspotpracy rodziny.
Moze to obejmowac¢ zgloszenie sprawy do odpowiednich stuzb, takich jak policja, sad
rodzinny czy kurator sadowy, w celu zapewnienia bezpieczenstwa dziecku. Zgloszenia
do tych instytucji dokonuje dyrektor szkoty.

Po rozmowie sporzadzana jest notatka stuzbowa, zawierajgca date, miejsce, osoby
uczestniczace oraz przebieg rozmowy. Notatke podpisujg osoby ze szkoty obecne przy
rozmowie.

3) Zgloszenie podejrzenia przemocy do odpowiednich stuzb:
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Jesli podejrzenia zostang potwierdzone lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest
ofiarg przemocy:

o pedagog/psycholog, w porozumieniu z dyrektorem szkoty, informuje policje
oraz sad rodzinny,

o w przypadku rodziny objetej nadzorem kuratorskim — niezwlocznie
informowany jest réwniez kurator sagdowy.

Zdarzenie jest dokumentowane w notatce stuzbowe;j. Jesli rodzice nie wspotpracuja,
dokumentacja nadal stanowi podstawe do podjecia dziatan ochronnych.

W sytuacji, gdy dziecko nie chce ujawni¢ przemocy, pedagog i psycholog sa
zobowigzani do dalszego monitorowania sytuacji, oferujac dziecku wsparcie i pomoc w
miare jego gotowosci do rozmowy, a takze do podjecia dziatan, ktore nie bedg narazaty
dziecka na dalszy stres czy represje.

4) Wszczecie procedury "Niebieskiej Karty":

Na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie procedury "Niebieskiej
Karty", dyrektor, wychowawca lub pedagog szkolny — jako przedstawiciel o§wiaty —
ma prawo wszczaé procedure "Niebieskiej Karty" poprzez wypekienie formularza
"Niebieska Karta — A".

Formularz nalezy przekaza¢ przewodniczacemu zespolu interdyscyplinarnego
w ciggu 7 dni od jego sporzadzenia.

Rozmowa z dzieckiem dotknigtym przemocg powinna odby¢ si¢ w obecnosci:

o rodzica/opiekuna prawnego/faktycznego — chyba zZe to wlasnie ta osoba jest
podejrzewana o stosowanie przemocy,

o w takim przypadku — w obecnos$ci innej petnoletniej, bliskiej dziecku osoby
oraz, w miar¢ mozliwosci, psychologa.

Formularz powinien by¢ wypeliony podczas rozmowy z osoba pokrzywdzona, ktora
moze odby¢ si¢ w szkole lub w miejscu jej pobytu.
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XVIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC OFIAR I SPRAWCOW
CYBERPRZEMOCY

1. Definicja i rozpoznanie cyberprzemocy

Cyberprzemoc to przemoc wystepujaca z zastosowaniem  nowoczesnych technologii
informacyjno-komunikacyjnych (np. internetu, mediow spotecznosciowych, aplikacji
mobilnych, wiadomosci SMS), w tym:

e rozsylanie obrazliwych, ponizajacych wiadomosci,

e publikowanie w Internecie obrazliwych zdje¢ lub filmow,

e tworzenie fatszywych profili w mediach spotecznosciowych, podszywajacych si¢ pod
ofiare,

e ng¢kanie za pomocg internetu, wySmiewanie, grozenie, szantazowanie, izolowanie.

2. Cel procedury

Procedura ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa uczniow w szkole oraz skuteczne
reagowanie na przypadki cyberprzemocy. Celem jest ochrona ofiar, edukacja sprawcow,
a takze informowanie odpowiednich stuzb, jesli zajdzie taka potrzeba.

3. Informacja o cyberprzemocy w szkole moze pochodzi¢ od:

e poszkodowanego ucznia,

e rodzicow ofiary,

e ucznidéw, ktorzy sa Swiadkami zdarzenia,

e nauczycieli,

e anonimowej osoby, ktora nie chce ujawnia¢ swojej tozsamosci.

4. Postepowanie w przypadku cyberprzemocy

1). Zgloszenie przez nauczyciela:

Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostat przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu
wychowawecg, a ten pedagoga/psychologa.

2) Rozmowa z ofiara cyberprzemocy:

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem przeprowadza rozmowe z ofiarg
cyberprzemocy, udziela jej wsparcia 1 porady, ustala okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych
swiadkow.

3) Zabezpieczanie dowodow:

Wychowawca 1 pedagog/psycholog (w razie potrzeby przy udziale nauczyciela informatyki)
zabezpieczaja dowody. Jezeli to mozliwe ustalajg tozsamo$¢ sprawcy cyberprzemocy.
Dowodami mogg by¢:
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e e-maile,

e SMS-y i MMS-y,

o wiadomos$ci nagrane na poczt¢ glosowa,

e nagrania filmowe, zdj¢cia, grafiki,

e Wwpisy na stronach internetowych,

e screeny materialdow zamieszczonych na portalach spotecznosciowych, stronach
internetowych,

e komentarze w serwisach spotecznosciowych, na blogach,

e tresci rozmow prowadzonych w komunikatorach.

4) Rozmowa ze sprawca cyberprzemocy:

Wychowawca i1 pedagog/psycholog przeprowadzaja rozmowe¢ ze sprawcg cyberprzemocy.
Sprawca powinien otrzymac jasny i zrozumialy komunikat dotyczacy konsekwencji swojego
postgpowania (sankcje okreslone w wewnetrznych przepisach szkoty) oraz zosta¢ zobowigzany
do zaprzestania swojego dziatania i usuni¢cia z internetu niewlasciwych tresci. Podczas
rozmowy powinny zosta¢ ustalone sposoby zado$¢uczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

5) Informowanie rodzicow ofiary cyberprzemocy:

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem informuje rodzicow/opiekunow
prawnych poszkodowanego. Podczas rozmowy nalezy przedstawi¢ kroki, jakie zostaty podjete
w celu wyjasnienia sytuacji, a takze zapewni¢ o pomocy psychologiczno-pedagogiczne]
w szkole poszkodowanemu dziecku.

6) Wsparcie dla ofiary cyberprzemocy:

Za zgoda rodzicow nalezy obja¢ dziecko niezbednym wsparciem pedagoga lub psychologa
szkolnego. Uczen powinien otrzymac instrukcje, jak ma si¢ zachowac, aby zapewni¢ sobie
poczucie bezpieczenstwa oraz co zrobi¢, aby nie doprowadzi¢ do potggowania agresji w sieci.

7) Informowanie rodzicow sprawcy:

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem informuje o zdarzeniu
rodzicow/opiekundéw prawnych sprawcy (jezeli jest znany i nieletni). Podczas spotkania nalezy
przedstawi¢ fakty, oméwic z rodzicami przypuszczalne przyczyny takiego zachowania dziecka,
a takze zapozna¢ z konsekwencjami dla ucznia.

8) Ocena zachowania sprawcy:

Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoly, wychowawca postepuje zgodnie
z zasadami oceny negatywnego zachowania zawartymi w WSO (Wewngtrzny System
Oceniania).

9) Zgloszenie do stuzb:

W sytuacji, gdy sprawa jest powazna, ztamane zostalo prawo, sprawca nie jest uczniem szkoty
lub jego tozsamo$¢ nie jest nikomu znana, dyrektor szkoty powiadamia policje.

31



10) Monitorowanie sytuacji ucznia (ofiary cyberprzemocy):

Wychowawca 1 pedagog/psycholog monitoruja sytuacje poszkodowanego ucznia,
sprawdzajac, czy nie sg wobec niego podejmowane dzialania odwetowe ze strony sprawcy.
Odbywa si¢ to poprzez spotkania z uczniem, rozmowy oraz obserwacje.

11) Ochrona $wiadkow:

Pedagog/psycholog szkolny zachowuje dyskrecje dotyczaca $wiadkow cyberprzemocy.
Powinni oni by¢ monitorowani, by unikng¢ narazenia ich na zemste 1 grozby ze strony sprawcy.
Wazne jest, aby swiadkowie nie czuli si¢ zagrozeni.

12) Brak tozsamosci sprawcy:

Kiedy ustalenie tozsamos$ci agresora jest niemozliwe, wychowawca lub pedagog/psycholog
informujg rodzicow o mozliwos$ci skontaktowania si¢ z dostawca ustugi lub administratorem
serwisu w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow.

13) Podjecie procedury "Niebieska Karta":

W sytuacji, gdy cyberprzemoc jest czescia szerszego problemu przemocy w rodzinie,
szkota moze uruchomi¢ procedure "Niebieska Karta", aby monitorowa¢ sytuacj¢ ucznia
1 zapewni¢ mu odpowiednig pomoc.

Dyrektor szkoly, wychowawca lub pedagog szkolny podejmuje decyzj¢ o wlaczeniu
procedury, wypetiajac formularz "Niebieska Karta — A" i przekazujac go do zespolu
interdyscyplinarnego.

14) Edukacja uczniow 1 rodzicow:

Szkola przeprowadza regularne dzialania edukacyjne majace na celu zapobieganie

cyberprzemocy. Obejmujg one:

organizowanie lekcji 1 zaje¢ dla uczniow, szkolen dla nauczycieli 1 pedagogizacji dla
rodzicow w zakresie odpowiedzialnego Kkorzystania z internetu 1 mediow
spoteczno$ciowych,

informowanie uczniéw o konsekwencjach prawnych cyberprzemocy,

promowanie kultury szacunku w internecie.

32



XIX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROB SAMOBOJCZYCH
LUB SAMOBOJSTWA UCZNIA

1. Kazdy pracownik szkoly (pedagogiczny i niepedagogiczny) ma obowigzek

zareagowania na wszelkie sygnaty o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia, na

niepokojace zachowania ucznibw mogace wskazywa¢ na zamiary samobojcze.

W przypadku zaobserwowania lub posiadania informacji, ze uczen planuje podja¢ lub

podjal probe samobdjcza, kazdy pracownik powinien niezwtocznie poinformowaé o tym

dyrektora szkoty.

2. Do zachowan, ktore powinny zaniepokoié¢ pracownikow szkoly, gdyz moga wskazywa¢é

na zamiary samobdjcze, naleza:

1) méwienie wprost lub posrednio o samobojstwie,

2) pisanie listow pozegnalnych lub testamentu,

3) przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania,

4) méwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnos$ci, braku wyjscia z sytuacji,
5) okaleczanie sie, autoagresja,

6) dlugotrwaty stan smutku, przygnebienia,

7) pozbywanie si¢ osobistych 1 waznych dla ucznia przedmiotow,

8) izolowanie si¢, zamykanie si¢ w sobie,

9) rezygnacja z zaj¢¢, w ktore dotychczas byt zaangazowany.

3. Postegpowanie w przypadku wystepowania u ucznia czynnikow wskazujacych

na ryzyko zachowan samobodjczych:

1) Kazdy, kto zauwazy niepokojace sygnaly, zobowigzany jest zglosi¢ swoje obserwacje

wychowawcy ucznia lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

2) Po odebraniu zgloszenia wychowawca ucznia wraz z psychologiem/ pedagogiem

szkolnym dokonujg oceny zgloszenia oraz analizy sytuacji szkolnej 1 rodzinnej ucznia.

3) Jesli uznajg, ze zachodzi taka potrzeba, kontaktujg si¢ z rodzicami w celu ustalenia

przyczyny niepokojacych zmian w zachowaniu ucznia.

4) Jezeli wspdlne ustalenia potwierdzaja obawy o zagrozeniu, informacja przekazywana

jest dyrektorowi szkoty.

5) Wraz z rodzicami ustalane sg zasady post¢powania wobec ucznia: sposob i1 zakres

kontaktéw z rodzicami, a takze pomoc psychologiczna na terenie szkoty lub poza nia.
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4. Postepowanie w przypadku posiadania informacji, Ze uczen zamierza popehié

samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, osob postronnych)

1) Pracownik, ktéry otrzymat informacje¢ o zamiarze popelnienia samobojstwa przez ucznia,
stara si¢ natychmiast odnalez¢ ucznia i1 powiadomi¢ o sytuacji jego wychowawce
lub pedagoga/psychologa szkolnego.

2) Po odnalezieniu ucznia nie pozostawiajg ucznia samego, lecz probuja przeprowadzic¢
g0 w ustronne, bezpieczne miejsce.

3) Informujg o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty.

4) Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia informuja o zaistniatej sytuacji rodzicoOw ucznia.
5) Przekazuja dziecko pod opieke rodzicow/prawnych opiekunow, a jezeli przyczyna
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia — odpowiednim instytucjom.

6) Uczen powinien natychmiast zosta¢ objety indywidualng opieka psychologiczng
i psychoterapeutyczng.

7) Jesli uznaja, ze zachodzi taka potrzeba, wskazuja rodzicom koniecznos$¢ skontaktowania

si¢ z psychiatra.
5. Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobdjczej na terenie szkoly

1) Pracownik, po otrzymaniu informacji o probie samobdjczej ucznia, stara si¢ natychmiast
go odnalez¢.

2) Po odnalezieniu ucznia ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia
samego.

3) Usuwa przedmioty umozliwiajace ponowienie proby.

4) Stara si¢ dyskretnie przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

5) Jesli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedyczne;.

6) Jezeli zachodzi taka potrzeba, wzywa higienistke szkolng lub pogotowie ratunkowe,
policje. Jesli to mozliwe, powinien zadbac, aby interwencja stuzb przebiegta dyskretnie.

7) Kiedy pojawi si¢ taka mozliwo$¢, powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

8) Dyrektor szkoty niezwlocznie zawiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia.

9) O probie samobojczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

10) Pedagog/psycholog szkolny planuje dalsza strategie postepowania w oparciu
o zalecenia specjalisty (psychiatry), ktére ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa
w szkole, a takze atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom
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informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza

szkota.

6. Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobdjczej poza terenem

szkoly

1) Jesli proba samobdjcza ma miejsce poza szkota, a rodzic poinformowat o zajsciu szkote,
dyrektor szkoty lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

2) O probie samobojczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli

3) Pedagog/psycholog szkolny planuje dalszg strategie postepowania w oparciu o zalecenia
specjalisty (psychiatry), ktore ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole,
a takze atmosfery zyczliwo$ci 1 wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom informacje

o mozliwos$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota.
7. Postepowanie w przypadku $mierci samobdjczej ucznia

1) W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy 1 nadzorujacy szkotg o zaistniatej sytuacji.
2) Pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-

pedagogicznej innym uczniom szkoty.
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Aneks nr 1

Instrukcja postgpowania zespotu powypadkowego

1. Powotanie zespotu powypadkowego

1.

2.

W przypadku zaistnienia wypadku ucznia, dyrektor szkoly niezwlocznie powotuje
zespol powypadkowy w skladzie:

e dyrektor szkoty lub upowazniony pracownik,
e nauczyciel prowadzacy zajecia, w trakcie ktorych doszto do wypadku,
e przedstawiciel stuzby BHP lub inny pracownik odpowiedzialny za
bezpieczenstwo.
Zespdt powypadkowy dziata zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz
wewngetrznymi regulacjami szkoly dotyczacymi postepowania w przypadku wypadkow.

2. Dzialania zespolu powypadkowego

Zespdt powypadkowy przeprowadza dochodzenie majace na celu ustalenie przyczyn
1 okolicznosci wypadku, z uwzglednieniem nast¢pujacych dziatan:

1.

Ogledziny miejsca wypadku

Zespot powypadkowy przeprowadza ogledziny miejsca zdarzenia, dokumentujac
wszelkie istotne szczegdly (np. uszkodzenia sprzetu, stan terenu, warunki pogodowe).

Zbieranie informacji

Zespot przestuchuje $wiadkow wypadku, w tym uczniéw, nauczycieli i innych
pracownikow szkoty, ktérzy moga mie¢ istotne informacje na temat okolicznosci
zdarzenia.

Ustalenie przyczyn wypadku

Zespotl analizuje zebrane informacje w celu okreslenia bezposrednich i posrednich
przyczyn wypadku (np. btad ludzki, niesprawno$¢ sprzetu, niewlasciwe warunki
sanitarno-epidemiologiczne, itp.).

Sporzadzenie protokotu powypadkowego
Zespot sporzadza szczegdtowy protokot powypadkowy, ktory zawiera:

e opis wypadku,

e okolicznosci 1 przyczyny zdarzenia,

e zalecenia dotyczace zapobiegania podobnym wypadkom w przysztosci.
Podjecie dzialan zapobiegawczych

Zespot powypadkowy proponuje konkretne dziatania zapobiegawcze, majace na celu
poprawe bezpieczenstwa w szkole (np. zmiana procedur, naprawa urzadzen,
organizacja szkolen).
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3. Dokumentacja i raportowanie

1.

Zawiadomienie o wypadku

Zespot powypadkowy dokumentuje wszystkie podjete czynnosci i dziatania, sporzadza
notatke zapisujac datg, godzing oraz osoby powiadomione o wypadku.

Raport dla dyrektora
Po zakonczeniu postepowania zespot sporzadza raport zawierajacy:

e peing dokumentacje wypadku,

e zecbrane informacje,

e wnioski i rekomendacje.
Zawiadomienie odpowiednich organéw

W zalezno$ci od charakteru wypadku, zespdt moze podja¢ decyzje o koniecznos$ci
powiadomienia odpowiednich instytucji, takich jak:

e prokuratura,
e kurator o§wiaty,
e panstwowy inspektorat sanitarno-epidemiologiczny.

4. Zakonczenie post¢powania

Po zakonczeniu dochodzenia, zespot przekazuje dokumentacj¢ dyrektorowi szkoty, ktory

podejmuje decyzje o dalszych dziataniach, w tym ewentualnych konsekwencjach dla osob
odpowiedzialnych za zdarzenie.
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